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MANUAL PARA USO DEL SISTEMA WEB DE JUSTICIA EN LINEA DE RESTITUCION DE TIERRAS

El sistema de gestidn judicial para restitucion de tierras surgié por el alto compromiso de la
Rama Judicial con las victimas del conflicto armado beneficiarias de la aplicacidon de la Justicia
Transicional, dada la necesidad de generar nuevos mecanismos de comunicacién
interinstitucional en pro de brindar una atencién oportuna y efectiva.

El portal de restitucién de tierras brinda nuevos canales de acceso al sistema de justicia tanto
para despachos judiciales como para sujetos procesales e instituciones, solo requiere la
conexion de internet, ofreciendo una herramienta que permite gestionar cualquier tipo de
proceso judicial y sus documentos asociados de manera electrdnica.

Gracias a esta decision, se adecud una primera version piloto del sistema Justicia XXI Web, que
se encuentra inspirado en la facil parametrizacién de Justicia XXI Cliente Servidor, las buenas
practicas internacionales, la retroalimentacion de los despachos judiciales de Restitucion de
Tierras y el Modelo de cero papel en el trdmite judicial.

Que permite el portal de restitucion de tierras?

El uso de medios tecnoldgicos y estrategias que permitan surtir, validar, comunicar y gestionar
las actuaciones procesales con apoyo de las TIC, desde la presentacién de la demanda hasta la
finalizacion del proceso judicial; lo que permite conformar expedientes que avanzan hacia el
litigio en linea, de tal forma que se reduzca significativamente el uso del papel para cada
proceso judicial y se optimicen y/o eliminen procedimientos que causan retardos en el tramite.

Actividades que mejoran la Interaccidn con el ciudadano, entidades y al interior del

despacho:

1. Consulta web del proceso con soporte digitales: el proceso judicial en restitucién de
tierras, posee documentos electrénicos y documentos digitalizados visibles por los
usuarios autorizados para los procesos que son de acceso restringido.

Consulta de estados y edictos electrénicos en linea.

Consulta de sentencias de restitucion de tierras por despacho judicial y predios.
Recepcidén y radicacion de demandas por medios electrénicos y/o con anexos
electronicos.

5. Presentacion de demandas a través de servicios de intercambio habilitado con la
Unidad de Restitucién de Tierras.
Notificacidén electrdnica de actuaciones procesales con links de descarga
Recepcion de documentos por medios electrénicos (email y/o directamente al proceso
a través del portal web).

8. Firma de documentos por medios electrénicos

Actividades que cambian al interior del despacho
9. Forma de Gestidn del expediente digital o hibrido o electrdnico.
10. Notificacion electrdnica asistida de actuaciones procesales

11. Traslado del expediente digital al superior y/o en despachos comisorios.
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12. Estadisticas judiciales en materia de restitucion ajustadas con el formulario de
estadistica SIERJU.

Glosario:

Objeto digital:

Son archivos tales como: documentos, graficas, fotos, audios, videos, mensajes que
posteriormente permiten su incorporacion al sistema de informacion judicial y su asociacidn
con una causa o proceso judicial para su consulta con posterioridad.

Documentos electrénicos judiciales:

Los documentos electrénicos o eDoc, son documentos cuyo soporte material original, es algun
tipo de dispositivo electronico o magnético.

Pueden ser creados por:
- Programas electrénicos y almacenados en formato pdf.

- Digitalizados en formato pdf (Cumpliendo unos estandares minimos 200 dpi, color,
dispositivo integrado con platina, calidad certificada por el que lo genera)

Componentes:
Un documento electrénico se compone de:
- Objeto digital, metadatos, firma electrdnica y estampado de tiempo.

Actuaciones judiciales:

Conforman el indice del expediente judicial y abarca todos los tramites que realiza un
despacho judicial y los actores intervinientes.

Las actuaciones judiciales deben guardar un orden cronoldgico, tener un estampado de tiempo
y adicionalmente pueden contener como anexos documentos electrénicos u objetos digitales.

Memoriales:

Se denominard memorial a todo documento presentado por los sujetos procesales y demas
intervinientes posterior a la presentacion de la demanda, esto incluye: presentacion de
documentacién que complementen la demanda, la solicitud de medidas, la interposicion de
recursos, presentacion de una oposicion, la designacién de un representante judicial a terceros
indeterminados y ademas toda la documentacion que pueda surgir hacia los despachos
judiciales en virtud de un proceso judicial en curso y que seran incorporados al expediente a
través de una actuacion.

Notificaciones electrdnicas Judiciales:

Son aquellas comunicaciones que emiten los despachos judiciales y que son trasladas desde el
punto de emision hasta el destinatario a través de medios electrdnicos, es decir, sin
desplazamiento del soporte fisico del documento objeto de la notificacién.
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Se puede entender por medios electrénicos: el Correo electrénico, Fax, pagina WEB, MMS,
redes sociales, Chats (whatsapp) entre otros, siempre y cuando contenga los requerimientos
minimos legales y se pueda dejar constancia de su envio en el expediente electrénico.

Firma electrdnica del expediente:

Es el conjunto de datos de identificacion que sirven para la validacién del contenido y la
estructura de un documento judicial electréonico o digitalizado, a efectos de garantizar su
autenticidad e integridad.

Se puede emplear la firma electrénica en lugar de la firma rubrica de los documentos
judiciales, en este caso la firma electrénica también identificard al firmante de manera
inequivoca, para tal efecto el documento debe ser incorporado al sistema de gestion de
procesos de manera personal por el usuario de la firma electrénica.

El uso de la firma electrénica es responsabilidad de cada usuario y debera ser solicitada al
momento de ingreso del servidor judicial y bloqueada o inactivada al momento del retiro del
servidor judicial, dado que es un activo de informacién personal e intransferible; para tal
efecto se debe informar a través del secretario al responsable designado por el Consejo
Superior de la Judicatura.

Fecha de recepcidn para conteo de términos:

Dado que a través de los mecanismos electrdnicos, es viable la recepcion de la demanda y los
memoriales las 24 horas del dia, es necesario aclarar que los términos se entenderan
presentados Unicamente dentro del horario habil del despacho judicial que conoce el caso. Si
se recepcionan fuera de estos horarios, se entenderan como recibidos al dia siguiente habil.

Correos Electronicos Autorizados:

La transmisién de comunicaciones electrdénicas se realizara a través de los correos aportados
previamente.

Los despachos judiciales poseen un correo institucional a través del cual se reciben y envian
las notificaciones.

Expediente digital judicial

Es el almacenamiento ordenado de todos los documentos digitalizados pertenecientes aun
proceso judicial, con el fin de ser recuperados de forma segura a través de la consulta de sus
actuaciones cronoldgicas.

Expediente hibrido judicial

Son expedientes judiciales que tienen documentos originales en papel y documentos originales
electrénicos.
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Expediente electrénico Judicial

Es el conjunto de documentos electronicos correspondientes a un proceso judicial y las
herramientas que permiten su conformacion en linea.

Los documentos que se presentasen en papel se pueden convertir a formato electrénico con
consentimiento de quien lo presenta, en este caso, el firmante debe validar que el documento
electrénico cargado corresponde al original aportado en papel y en este caso se puede omitir
el documento en papel.

|II

Cuando hayas titulos valores, letras, entre otros en formato papel como “original”, se deben
digitalizar los documentos para conservarlos dentro del expediente electrénico, pero se
mantendra su anexo fisico, en este caso el expediente sera hibrido.

El expediente posee un nimero de identificacion Unico e inalterable a lo largo de todo el
proceso judicial.

Justicia en linea

Dialogo en “tiempo real” del despacho judicial con los intervinientes del proceso, apoyado en
medios electrénicos que garantizan la seguridad y la eficiencia en la comunicacién.

Puede estar conformado por uno o varios subsistemas: el sistema en linea para juicio
tradicional y/o sistema para juicio oral, entre otros.

Cero Papel en los procesos judiciales

Es la reduccién significativa del papel en el tramite judicial a través del uso de medios
electrénicos.

Facilita el cambio cultural del paradigma del expediente en papel y abre la puerta hacia la
justicia en linea.

Etapa procesal: con el fin de dar un lenguaje claro a la ciudadania sobre el estado de su
proceso e iniciar el intercambio de informacidn con las instituciones, se debe identificar en qué
etapa se encuentra el proceso.

Ubicacidn: en este campo, se registran los datos de ubicacion funcional donde se encuentra el
expediente fisico o electrdnico.

Si la actuacion es una sentencia o una adicidn de sentencia, se desplegard el campo:

Despacho aplica medidas especificas de enfoque diferencial: Con el fin de realizar andlisis
estadisticos e identificar las sentencias que pueden ser objeto de estudio posterior por
aplicacion de este tipo de medidas; en este caso, el sistema reflejarad en la informacién basica
del proceso la presencia de este campo cuando es registrado: En este caso se tiene en cuenta
medidas para: i) grupos étnicos, ii) mujeres, poblacion LGTBI, iii) poblacidon en situacion de
discapacidad, iv) nifios, nifias y adolescentes, v) personas de la tercera edad, vi) personas en
situacién econdmica precaria.
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SISTEMA DE GESTION PROCESAL WEB

Procedimientos para el uso del sistema de informaciéon web

Contenido
Procedimiento NO 1. REZIStro de USUANIOS. .....cccicuieieeiiieeeeciieeeeciireeeeeiteeeesareeeeesareeeeeeabaeeseanes 7
Procedimiento No. 2 Configuracidn del sistema web........ccccceeeeecciiiiiiii e, 10
Procedimiento No 3. Ingreso al SiSte€mMa .......ccoocviiiiiciiie e e 11
Procedimiento No 4. Radicacién manual de proCeS0S.........cceeeeuieeeecciieeeeciieeeeciree e e eveee e 12
Procedimiento No 5. Acceso al EXpediente ......cueviveiiiiiiciie ettt 17
Procedimiento No 6. Ingresar decisiones del Despacho........ccccccveveiiciieeicciien e 19

Procedimiento No 7. ingresar y/o actualizar informacién de las sentencias (campos

especiales para sentencias de restitucion de tierras) con su soporte documental................ 20
Procedimiento No 8. Ingresar trdmites de Secretaria........cocceeeecieeeecciiee e 21
8.1 Siva a registrar un proceso Para €Stado:......cccueeeieiieiecciiee e e 21
8.2 Siva a Agregar Un MemoOrial: ...cuii e 22

8.3 Siva a registrar una constancia secretarial o actuaciones sin documentos anexos.... 24
8.4 Si va a registrar un informe para acumulacién procesal.......cccccoeeeeviiieeecciiee e, 25
8.5 REACtIVACION dE PrOCESOS ... ..vviieieiiiee it ettt ettt e e et e e et e e e sbre e e s saraeeesneaeeeeans 25

Procedimiento No 9. Actualizar e ingresar sujetos procesales (Atender campos de sexo,
fecha de Nacimiento, ETNIA) ...cccviii e e e e e e e et ae e e e anes 26

Procedimiento No 10. Generar y realizar notificaciones (Incluye notificaciones electrénicas

[V o] 0 o F= 1 4 [or= 1) PO SRR 28
Procedimiento No 11. Notificaciones electrénicas con envio de link de descarga................. 30
Procedimiento NO 12. Generar €Stados. ......ccovuereiriernieenieenieenee ettt 34
Procedimiento No 13. Visualizar procesos acumulados ........cccooeccviiiieieeeeeccciiiieeee e, 35
Procedimiento No 14. Terminaciones o salidas del expediente........ccccceecveeeeccieeeccciiee e, 35
Procedimiento No 15. Estadisticas y consulta de actuaciones .........ccccceeeevieeeeccieeeccciiee e, 38

15.1 Estadisticas acordes con el formulario del SIERJU ........ccooiiriiiiiiniiniienieneeee e 38

15.2 Consulta de las Actuaciones del dia........ceeeeeiiieieineiniciie e 39
Procedimiento No 16. Nuevas funcionalidades ...........cceceereenieniiniiniieeeeeesee e 40

16.1. Monitor del Estado de los Procesos de Restitucion de tierras del despacho judicial.40
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16.2. Consulta de Sentencias por ubicacion de [0S predios.......ccccceeeccieeeeiciieeeeccieee e, 42
16.3. Recordatorios y constancia de memoriales electrdnicos recibidos por el portal...... 42
ANEXO No 1. MANUAL PARA EL USUARIO EXTERNO.......ccoitiiiiiieeiieeiteiiiiee e eeeeeeaaa 44
1. Alcance del sistema para l0s sujetos procesales........ccovevciveiiieiieeeiniieee e 44

2. Operaciones para los sujetos procesales en el sistema justicia en linea de los despachos
de restitUCION A LIEITAS ...uii it e esbee e e e sbee e e e nanes 45

3. Esquema para la presentacién de demandas electronicas.........ccccoceeeeecieeeeecrieeeennee, 51

4. Manejo de errores - reconocimiento del estado del usuario y acciones a realizar.... 53
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Procedimiento No 1. Registro de usuarios
Para el acceso a las funcionalidades especificas del sistema, se requiere el registro del usuario
en el sistema web; una vez activado el usuario se convertirad en su firma electrénica, personal e
intransferible.

Es de anotar, que una vez realizado el registro, el servidor judicial o usuario externo, debe
esperar la activacién de su cuenta cuya confirmacidn se realizard por correo electrénico, previa
autorizacion por parte del despacho a quien se le solicitd la gestién de la cuenta de acceso.

Dicha autorizacién debera ser remitida en formato oficial del despacho judicial a través del
correo institucional, informando los datos basicos de los usuarios: (cédula, nombre completo,
email y cargo o tipo de sujeto) a la cuenta del Consejo Superior que gestionara las activacion
de las cuentas que hayan sido autorizadas por el despacho judicial y enviadas a través del
mecanismo indicado.

A continuacidon se explica el procedimiento que debe realizar cada usuario de manera
personal, para su registro.

Pasos para el ingreso:

1. Ingresar al sitio web a través de las siguientes direcciones: http://10.114.88.4/tierras al
interior de la Rama 6 http://190.24.134.230/tierras para usuarios externos o despachos
gue no tengan acceso a la Red Interna de la Rama Judicial.

2. Clic en la opcidn Iniciar sesidn

3. Clicenla opcidn registrarse.

Nasna Jaskuctal
Comvefo Superter de b Julcstura

@ Hepahlen o c Abimaliis

AED NTECRADA PANA LA GESTION DE PROCESDS JUDIOALES EN LINEA

P
ane Cers
INMCIAR 5& 510N

Lo thnn i Gt S0d i | Cmmaana g ¢ M — e s

IETISON Be e

-

e

Se desplegara la siguiente ventana:
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CREAR UNA NUEVA CUENTA
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1. Seleccione la ciudad y el despacho de restitucién de tierras al que
pertenece el servidor judicial o en el que el usuario externo tenga procesos (si tiene en
varios despachos, selecciones uUnicamente uno de los despachos en que tiene
procesos)

2. Ingrese el documento del usuario: que es la cédula (sin puntos ni guiones)

a. Nombre completo del usuario= nombre del servidor judicial o usuario externo.

b. Tipo de usuario: a continuacién se explican los tipos de usuarios y su uso:
“Despacho Restitucion”: Solo para servidores judiciales de restituciéon de
tierras
“Abogado”: Para registro de abogados de los casos
“Unidad”: Para coordinadores de la unidad que no son abogados en los casos
“Procuraduria” = Para procuradores
“Otras Entidades” = por convenios con otras entidades

c. Contrasefia = Debe cumplir con los criterios de seguridad: tamafio minimo 10
caracteres con digitos y mayusculas.
Recuerde gue puede cambiar su contrasefia cuantas veces lo crea necesario
(se recomienda cada mes).

d. Correo electrénico del usuario= email del personal del usuario, se requiere
para cambios de clave.

e. Celular del usuario = para envio de comunicaciones por mensajes de texto y
otras disposiciones futuras si el marco normativo lo permite.
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f. Conformidad si acepta notificaciones al celular
g. Clicenla Opcidn Crear Usuario

Ingrese al sistema con el usuario y clave definidos por usted, con el fin de verificar que
recuerda la clave asignada. Debe salir un mensaje: Pendiente de Activacion

3. Una vez se identifique en el sistema y su usuario ha sido activado por el personal
autorizado de la Unidad de Informatica del Consejo Superior de la Judicatura,
aparecerd al lado del escudo su tipo de usuario, en ese momento se habilitara el
acceso al sistema de informacion web.

P A0
Canrfaiar e

Achsachin Putosy Carrar samon

IR0y mie wovene

Tabtwin de Coatrnd
(anans shure

ottt oo

I LR LYK LT

Fomirs barese

RECOMENDACIONES:

1. Es responsabilidad del despacho judicial informar las novedades con respecto a su
planta de personal, al mail del Consejo Superior de la Judicatura destinado a la
activacion y desactivacion de cuentas: palzatel@consejosuperior.ramajudicial.gov.co.
con el fin de que el administrador pueda gestionar correctamente los usuarios
(servidores judiciales) y asi velar por la seguridad del sistema de informacidn;
igualmente, si algun sujeto procesal (abogado) ha renunciado al poder, se debe retirar
del proceso para que éste ya no tenga acceso al caso.

2. Cambie la clave periddicamente: el sistema permite cambiar la clave cada vez que el
usuario lo requiera.
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Procedimiento No. 2 Configuracion del sistema web

Esta funcionalidad le permitird configurar los datos basicos del despacho judicial y de
la cuenta de correo para el envio y recepcidon de notificaciones y memoriales

electronicos.

1. Iniciar seccién en el sitio web

2. Ingresar por la opcidn Sistema JXXI, opcidon Configuracidn del sistema

3. Configure el correo  del despacho para notificaciones  judiciales:
@notificacionesrj.gov.co y presione clic en botdn “guardar configuracion”

Se requiere ingresar a esta opcidon cada vez que se cambie la clave del correo
electrénico, o se presente un cambio en el secretario del despacho o en la direccién
del despacho judicial.

Figura No.1 Acceso a la configuracion del sistema para notificaciones

e e e a0l
[CT IR

(KRR s L

Bestmicome wl Bpo de configue ncite o reals w

gt v 40 bt o

Cambin Un Clovw omba i XX de winiiiiim N N L TR AT
Configuracion del cormen del despacho para notificaciones slectidnicas
Coreo del despacho JectonnntOYyplanotfloncloness| gov co
Clave dal Carreo [oensane
Confliguracian de las anotaciones para notificaclén
Direccldn del despacho: (Calle 23 % 7 36 Plso 3 Edificlo Kaysser Cantro Intermaclona
Cludad de Ubleaclon BOGOTA M
Tolefono del despacho  |[(1)2837514
Secrstarlo del despacho. Luls Fermando Sandoval Barreto

| Guardar Configuracion |

4- Cuando guarde la configuracién, el sistema confirmara los datos de la cuenta de correo,
remitiendo un correo de prueba a la cuenta de notificaciones reportada por el despacho, si los
datos son correctos, los guardard quedando el sistema habilitado para el envio posterior de
notificaciones electrénicas y como buzdn para intercambio de datos.
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Procedimiento No 3. Ingreso al sistema

1. Ingresar al Sitio web de Justicia XXI: http://190.24.134.230/tierras/

o si se tiene red de la rama judicial, ingresar a través de: http://10.114.88.4/tierras/
2. Clic en iniciar sesion, e ingresar el usuario y la clave de acceso
3. Verificar el despacho que tiene asignado el usuario y que su rol sea Despacho

Owie » Bamene Jut
Dhgtn hon dhatun MATUSCULA, i Shien 3 i guiiommesy
AR ey

0 i prefel 80 teguieren
R T e R e )

s
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Procedimiento No 4. Radicacion manual de procesos

1. Ingresar al Sitio web del sistema
2 Ingresar por el menu Sistema JXXI, opcidn: Radicacién Interna.
3 Clic en la opcidn: Ingresar la informacidén Bdsica

Se desplegara la siguiente ventana:
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Notas:

El sistema le ayudard a construir el nimero uUnico de radicacién, para ello debera tener en
cuenta que:

1- El nimero de radicacién es Unico por la vida de un proceso judicial, si el proceso
judicial viene de otro despacho para resolver un asunto, este debe conservar su
numero de radicacidon. En este caso se debe seleccionar el despacho de origen.
Acuerdo 201 de 1997.

2- Si se va a radicar un proceso judicial de Unica instancia o de primera instancia, el
sistema le asignara el consecutivo del despacho al momento de grabar la solicitud: es
el caso de las tutelas, habeas corpus, procesos de restitucion de tierras. Ver ejemplo
para radicar un proceso de restitucion:

1. Seleccionar proceso de Unica instancia

2. Si el proceso aun no tiene nimero asignado presione Clic en el icono ..., de lo
contrario digite el afio y seguidamente el nimero de radicacion.

3. Siel proceso viene de un juzgado, seleccionar el despacho de origen y digitar el
afio y el consecutivo de radicacién.

a. Seleccione el tipo de proceso, la clase, la subclase
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b. Eltipo de recurso, es especial para el superior (en caso de ser una
consulta, una apelacion, o una segunda instancia), de lo contrario,
seleccione sin tipo de recurso

c. Endescripcidn y/o asunto refiera un resumen de la peticién o
demanda.

d. Seleccione una naturaleza en caso de aplicar (derecho vulnerado, para
tutelas, o zona macro focalizada)

e. Digite o seleccione la fecha de reparto

f. Digite el nimero de cuadernos y folios, en caso de que aplique

5. Siel proceso pertenece a un tribunal se debe seleccionar el ponente que se
visualizara y Clic en grabar datos bdsicos.

INGRESO DE CASOS JUDICIALES

54001312199920150000000
Instancia: 0000 ¥ Proceso de dnica instancia

Informacion Basica [l Sujetos Procesales | | Mueva Radicacion

Informacion Basica del proceso: @
Niumero de Radicacion: | CUCUTA (NORT ¥ | Juzgado Circui falizado en Restitucion de fierrs v | 2015 00000 - 0o
@ 3 boidn . Aslgna consaculiva auiomaiico 3l mamsema de grabar

| Tipo de Proceso: Clase: Subclase: Recurso:
RESTITUCION DE TIERRAS ¥ REST. DER. TERRITORIAL v EN GEMERAL /SIN 5U v || SIN TIPO DE RECU

Descripcion y/o Asunto
PREDIC LA MARIA

. Maturaleza Fecha Reparto |13/01/2015 Folios
SUR DEL META A e ol Cuadernos |1 "
Cuantia: saia sl apiica

—)

Grabar Datos Basicos |
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2-Ingresar la informacidn de los sujetos procesales y sus apoderados

Esta funcionalidad permite agregar al proceso todos los sujetos procesales que se encuentren
vinculados al mismo: demandantes o titulares, demandados, opositores, ministerio publico,
instituciones, representante legal (comunidades).

Los demandantes o titulares de la accion de un proceso de restitucion de tierras se
deben ingresar para poder realizar la asociacion de los mismos con el predio sobre el
que se tienen pretensiones.

Para los procesos Etnicos:

a. Las comunidades beneficiarias serian el titular de la accion y su apoderado
el abogado que los representa.

b. El representante legal de la comunidad también se registra como un sujeto
procesal independiente llamado “Representante Legal” y se debe ingresar
el apoderado que lo representa en caso de tenerlo.

Afadir Sujeto

Tipe de Suete Demandantan/Tauby ~

Documamo de 19124921

Idenificackn
d 5 " : » A S0 A 3
Nambre del Supto Primat Nombre Segunide Nomsire Pomes Apeibie Seguniln Apeido
Bascis pae nosbin | [FAOLS -
ALZATE LOZANG
Fecha Nacimiento
Emal Pzl conteirupecnt temapdcinl 9oy co, palzateigihomml Sexo 'F Vv oman
P
Cobila JTGTS1I8S Teldleon 5850501 ext

Ohocoitn CRA & 2312

DapaCaudas W LA PEDRERA (ANAZONA v
Datos ded Apoderado e " Hodeats e emiiew
dostiScacion Nomive apedeiade = umal

5 > (¢
29124925 MAMIA NELCY PERL o 1P VY enes] palzinel (e osee|oancariar 1a
Op hadind
Thrweccon

16136756 VALLE DEL CAUCA v
colulor . Con 10 @ 2751 Viewaa 11001 -

[TLTOA (VALLE v

Cmantes sigmte Cancelar

Nota:

2.1 Ingrese la informacidn basica del sujeto. El documento de identificacion solo permite datos
numeéricos.

2.2 Un apoderado o abogado pertenece a un sujeto procesal y se debe registrar o actualizar
seleccionando a la persona a quien el represente. Ingrese los datos del abogado y guarde la
informacioén.

Tips:

e Elsistema solo realiza busquedas automaticas por documento de identificacion

e Las busquedas por nombre del sujeto son manuales, para tal efecto ingrese los datos
minimos del nombre y presione Buscar por nombre, el sistema desplegard una
ventana con las posibles coincidencias que usted puede seleccionar.
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e Podrdingresar posteriormente mas sujetos procesales en el registro del tramite del
proceso

2.3 Ingrese mas sujetos procesales presionando el botdn (Afadir / Actualizar Sujeto)
Nota:

2.3.1Si el sujeto fue seleccionado como lo ilustra la figura No 3, el sistema permitira la
modificacién de los datos basicos.

2.3.2 Si desea eliminar un sujeto procesal: seleccione el sujeto que desee eliminar
(2.3.1) y luego presione clic en el botdn eliminar sujeto.

L - Nigetue Frucesmes Precine Pl Fambic

Nacte © Acliaha s Sumti Easmenas Gaymes

2. Clic en el botdn predios vinculados para gestionar el ingreso y eliminacién de predios y
su asociacion con los demandantes/titular

La cantidad de asociaciones entre demandantes/titular y predio, nos va a representar
el nimero de solicitudes que tiene el proceso judicial que se esta radicando de
conformidad con la pretension sobre el mismo.

Y I ST TR, ST ST

INFORMACION DEL PREDIO

Ny W Guiie
¥ bemehbiaie  Colmire

Pt —— Tt Vo e

S — - — ——— —— - - —

|- R e

N denae roen

ooy - e - b

e —
R Y .

Nawew e P
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Listo, ahora es posible presionar nueva radicacién, para radicar otro proceso
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Procedimiento No 5. Acceso al Expediente

1. Ingresar por el menu Consulta, opcién: Procesos con Busqueda
2. Seleccione el criterio para buscar el proceso, por defecto, aparece el nimero de
radicacion.
3. Digite el dato a buscar teniendo en cuenta el criterio seleccionado en el paso anterior.
Nota:
1- Cualquier criterio de busqueda requiere por lo menos 7 caracteres o digitos.
Ej. Para buscar por numero de radicacion solo es necesario colocar el afio y tres o
mas digitos del consecutivo. Ej. 2014000 o 201400001
4. Clic en el botdn buscar
5. Clic en el numero del proceso con que desee trabajar, el sistema le permitir visualizar

RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO ’,\ﬁ/

Atz mews Monw [ o 2304
RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA

BLLETE) 999 ESPECMALLTATIO TN BE 5 TTTUCION OF TIFRAS ©

MCLUTA (OB TE SAMTANIES

- — rrim e
Carrtam Cheve
(arw sewon

.

Chetnd 0 A NORTE SANTANDE R v
Crerpunme bin butgads Crouthe 190 Especuie e o Fasthucsin de buias W
e R

Dot & Bucar 11 00

Dogte bow Satos MAYUSCULA 4 Fhies y #0 gulones \
0 Ny

La Por Matricute & e

S Lunedte

Piuswaors C an ol Cithe

ANTZ W9 Civa, Ol
CRCUTO
. | ESPEOALZADO &N
' I RESATITUCION DE
TIEARAS 0€
CUCHITA

MARCOS TORGBES PACLA ALIATE LR A Al

AT WA Chm DL

el expediente
Nota:

Existen otras formas de ingresar al expediente, presionando clic sobre el link del nimero de
radicacion que aparece asi:

a- Siel expediente estd en el estado (a través del estado)

b- Si el expediente estd en pasos internos o en recordatorios (a través de la consulta de
pasos internos)

c- Si el expediente estd asociado a un sujeto procesal activo en el sistema (a través de
consulta de procesos asociados, que es una consulta disefiada para los usuarios
externos)

d- Si el expediente estd como acumulado (a través del proceso donde se acumuld)
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Se desplegara la siguiente ventana, que se divide en 3 secciones:

1. Informacion
del proceso,
sujetos
procesales,
predios
involucrados,
terminaciones
y salidas

2. Historia del
proceso
(actuaciones en
el despacho,
trdmites en otros
despachos y
procesos que se
acumularon)

3. Registro de
tramites del
despacho, sujetos y
notificaciones con
sus documentos
electrénicos y
recordatorios

(Dependiendo del
tipo de actuacion a
registrar cambia la
cantidad de campos
a diligenciar)

PROCESCEREST. DER, TERRITORIAL
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Procedimiento No 6. Ingresar decisiones del Despacho

Las actuaciones judiciales de despacho deben acompafiarse del documento que profirid el
funcionario del despacho. Si el funcionario lo sube de manera personal no requiere firma
rubrica de la providencia y se conformara un documento electrénico que sera firmado a través
del portal. Si el funcionario no lo sube directamente este debe ser digitalizado e incorporado
por su equipo de trabajo y se conformard como un documento digital cuyo original seguira
siendo el soporte en papel.

Ingresar al proceso a través de portal JXXI web (ver procedimiento 1. para acceso al
expediente)

1. Ubicarse en la seccion Tramites del despacho judicial

2. Verifique que la etapa procesal esté correcta

3. Seleccione la nueva ubicacién funcional del proceso

4. Verifique que esté seleccionado el tipo de actuacién “Despacho” que permitira
visualizar solo actuaciones de despacho

5. Seleccione la actuacién que desea registrar

Nota:

e Para localizar mds rapido una actuacion utilice el campo de busqueda, digitando
parcial o totalmente el nombre de la misma (Minimo 4 caracteres) y presionando
elicono (...)

e Las actuaciones se muestran en orden alfabético.

6. Digite o Seleccione la fecha de la actuacion, la cantidad de folios que contiene el auto,
en que cuaderno se va a ubicar (si aplica), el tipo de providencia (Auto interlocutorio,
Auto de sustanciacion, Auto Cumplase, Sentencia, etc)

7. Seleccione la decisidn de la providencia en caso de no haberla, seleccione: Sin decision.

8. De requerir mayor claridad en la actuacion del despacho: emplee el campo Anotacién,
en caso de estar claro: ingrese en el campo anotacién un guién “-“

9. Seleccione el o los documentos electrénicos que soporta la actuacion (auto, sentencia,
proyecto, etc) en formato PDF. Si quedd correctamente diligenciado, aparecera el
mensaje: “Cantidad de anexos a incorporar”

10. Click en el botdn Registrar y Subir. La providencia y su anexo documental, quedaran

incorporados al Sistema de Gestidn Judicial. Listo!

La actuacion se visualiza en la zona de tramites del despacho:
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Procedimiento No 7. ingresar y/o actualizar informacién de las sentencias

(campos especiales para sentencias de restituciéon de tierras) con su soporte

documental

Si el funcionario lo sube de manera personal no requiere firma rubrica de la providencia y se
conformard un documento electrénico que sera firmado a través del portal. Si el funcionario
no lo sube directamente este debe ser digitalizado e incorporado por su equipo de trabajo y se
conformard como un documento digital cuyo original seguira siendo el soporte en papel.

El soporte de las actuaciones puede ser subido de manera inmediata o posteriormente en caso
de que el despacho haya pasado por un proceso de migracién de datos.

1. Ir a la seccion trdmites del despacho judicial

2. Verifique que la etapa procesal esté correcta

3. Seleccione la nueva ubicacién funcional del proceso

4. Verifique que esté seleccionado el tipo de actuacién “Despacho” que permitira visualizar

solo actuaciones de despacho

5. Seleccionar el tipo de providencia: Sentencia

6. Digitar el nimero de providencia, la cantidad de predios, el area en M2, si la sentencia aplica

medidas especificas de enfoque diferencial, en este sentido se anota:
Despacho aplica medidas especificas de enfoque diferencial: Con el fin de realizar
anadlisis estadisticos e identificar las sentencias que pueden ser objeto de estudio
posterior por aplicacion de este tipo de medidas; en este caso, el sistema reflejard en
la informacién basica del proceso la presencia de este campo cuando es registrado: En
este caso se tiene en cuenta medidas para: i) grupos étnicos, ii) mujeres, poblacion
LGTBI, iii) poblacion en situacién de discapacidad, iv) nifios, nifias y adolescentes, v)
personas de la tercera edad, vi) personas en situacién econémica precaria.

7. Seleccionar el tipo de decision que se tomé: Restitucion, formalizacidon, compensacion, etc.
8. Clic en el botén Anexar Documentos

IRAMITES DEL DESPACHO JUDICIAL

T T T

Reglstro de Actuaciones
Clogw
prsesdl
Tipo de
Avtaaciin

P oo 11l v Ubscackin  Secretany - Edicio v
* Detgactn weraliin Fache de artuncidn HAN014 Frotes Cusatbernes

e 8
Wencia Prvdencia Numem Providescu

Artaaciin -
o~ Sertonc i . 45

o Despacho aglics mudidm sepecicm de

Decivion  RESTITUCION Y FORMALIZATION . y <
. Y! U erfagque dienencial @ edenan medkiag complememanias a taver de mider

Camded

1 Aros m M2 0N
[SLS T

Anstacion
‘0 0
A% hin

ANExar 00CUmeamon

Tamano permitido de schsvos 5120 KB, sohevny permitidos con extemsion: pil. tet, doc, doos, xbs, wiex, 0 jpg mp) mpd, ovi, wine, pog
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Se desplegara la siguiente forma:

9. Clic en elegir archivos (seleccione el eDoc de la Sentencia)

10. Clic en adjuntar (se desplegara el cuadro con el documento a anexar, si es correcto:
11. Clic en el botén finalizar

Seleccione los nuevo(s) documento(s) a anexar: ‘ ’

Contenidy de loa anexos. Santencia Elegir archivos Aduntar

Nombee Archivo Destino

fmingr (Catk Vet 2TCTOOSI2A0TIBIGAN 1 IEFDQOSEF TIBAAED ) METOT P EEE0 TSR CLISONTT0 S04 SIS 1E7E (DEZOJ 1T 12100 T 0 T4NGII N0 Sertna0al0 14 (0 T125TS] paf

Ok

12. Clic en el botdén Registrar y Subir vy listo, el documento quedara incorporado y visible, tanto
en las actuaciones del proceso como en la consulta de sentencias. Asi:

‘
‘$eleccionar 5O WA Sentescty |2 2grega 3l expedSeste digital Seniencia de Fiesd._ | ‘

[ [ |

Procedimiento No 8. Ingresar trdmites de secretaria

Ingresar al proceso a través de portal JXXI web (ver procedimiento 1. para acceso al
expediente)

1. Ubicarse en la seccién Tramites del despacho judicial, verifique que la etapa procesal
este correcta, seleccione la nueva ubicacidn funcional del proceso

2. Verifique que este seleccionado el tipo de actuacion “Secretaria” que permitira
visualizar solo actuaciones de despacho

3. Seleccione la actuacion que desea registrar

Nota:

.Para localizar mas rapido una actuacion utilice el campo de busqueda, digitando parcial o

totalmente el nombre de la misma (Minimo 4 caracteres) y presionando el icono (...)

8.1 Si va a registrar un proceso para estado:

Cuando los autos registrados requieren notificacién por estado segun disposicién del despacho
judicial, la actuacién de “Fijacion de Estado” se debe registrar inmediatamente después del
auto (Incluso antes de realizar las notificaciones electrénicas). Pasos:
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8.1.1 Seleccione la actuacidn de secretaria: “fijacién de estado”
8.1.2 Seleccione el auto que se desea notificar de la grilla tramites en el despacho (presione
el link Seleccionar)
8.1.3 Como el estado tiene termino entonces: digite o seleccione la fecha en que corre
termino, asi:
Fecha inicia: (para Civil es el dia siguiente habil al registro del auto) - CGP
Fecha Termina: para estados en civil es 1 dia, por lo tanto la fecha inicia y
fecha termina son iguales
8.1.4 Clic en el botdn registrar y subir. Listo: la actuacidn se visualizara en la grilla tramites
del despacho seccion = 4.1.2
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8.2 Si va a Agregar un Memorial:

Cuando los sujetos procesales aporten memoriales via email o en formato escrito, estos
deben ser incorporados al sistema de informacidn como un archivo anexo de la actuacién
de secretaria: “Agregar Memorial” y se pueden adjuntar “n” elementos.

Memoriales presentados por escrito: Digitalizarlos como imagen en formato pdf con
resolucién de minimo 200dpi, maximo 300dpi (en caso de que no se altere la calidad
del documento)

Memoriales remitidos por email: Descargar el memorial y agregarlo junto con el
mensaje de datos guardado en formato txt, asi:

e Abrir el buzén de correo electrénico institucional por el Outlook,
descargar los documentos anexos y guardar el mensaje de datos como
un archivo de texto. asi: estando en el mensaje de datos, ir a la opcién
archivo, opcién guardar como, seleccionar tipo: texto, clic en el botén
a

| ———

€

-
e ————

Figura No 1. Pasos para guardar un mensaje de datos en tipo txt
El procedimiento para registrar en el sistema este tipo de memoriales es:
Seleccione la actuacidon de secretaria: “Agregar Memorial”

8.2.1 Ingrese en anotacién de la actuacidn, el detalle de la persona que remite el memorial y
el objeto del mismo (asunto).

8.2.2 Adjunte los archivo:

8.2.2.1 el memorial : Archivo descargado (si llego por email) o Archivo digitalizado (si llego por
escrito)

8.2.2.2 Adjunte el mensaje de datos en formato txt (si llego por email)

8.2.3 Clic en el botdn registrar y subir. Listo: la actuacidn se visualizara en la grilla
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TRAMITES DEL DESPACHO JUDICTAL
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La actuacion y la anotacién quedarian con la siguiente informacién:

HISTORIA DE ACTUACIONES
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8.3 Siva a registrar una constancia secretarial o actuaciones sin documentos

anexos
8.3.1 Seleccione la actuacidn de secretaria: ej. “Constancia secretarial”

8.3.2 Ingrese en anotacion de la actuacién
8.3.3 Clic en el botdn registrar y subir. Listo: la actuacidn se visualizara en la grilla

TRAMITES DEL DESPACHO JUDICIAL
Supmton y Notibcoconos Sl Ovvs bamites |

Hoguutrar Actuscsdn

Registro de Actuaciones

Tipe de Actupcin Despacha * Secretaia

» -
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|Ejecutasieds al suts de sdzigion, pe’s & degpache oo memcciales.
» PCrUBCION ‘
|

Termwna 05/06/2013

Fecha de sctuscicn 0506/2014 Folios Cundemos

Focha Térmno Inicia | 0506G/2014

Aduntar Documento | Seleccone wchm | Hngon mchne sekecoonedu
Clave de Certificacion

Aduntar Documento 2 | Setecconar archno | Mngun mchnve selsccmnads

Clave de Cortificacion
T de hivos 5120 KB, hivos p itidos con

pRegiewary Subic

b, txt, doc, docx, xbe, xiwx, otf, fpg. mpd, mpd, avi, wena
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8.4 Siva aregistrar un informe para acumulacién procesal

8.4.1 Seleccione del cuadro Tramites del despacho, la actuacién de admision: “Auto admite”
8.4.2 Seleccione la actuacidn de secretaria: “Informe para Acumulacién procesal”

8.4.3 La anotacién de la actuacién se llenard automaticamente con el nombre del auto
8.4.4 Adjunte el informe de acumulacién en formato pdf

8.4.5 Clic en el botdn registrar y subir. Listo: la actuacidn se visualizara en la grilla

TRAMITES DEL DESPACHO JUDICIAI

Oe Actuaciones
Tipo O Ac St Duagacte & Secreumdia F ot du mcham s LG 201 Fuodery Crrmdimriire
L e T ~
A D pive
\ - ——
AncrmIar e la scmumcsan 7 5
Fecha Térmmo nicts | DOGOOT4 cameIu 4
_ o S - 8.4.4
Clawe de Cartthcacion
Adggntar Documemo 2 € sarrimar
Clawe de Cartiicacicm
Tananc de 210 xn,

8.5 Reactivacién de procesos

Para reactivar un proceso, se debe registrar la actuacion de secretaria: “Reactiva proceso”, en
ese momento el proceso vuelve a quedar en estado VIGENTE vy sin Finalizacion.

Recordar seleccionar la etapa procesal en que queda el proceso después de su reactivacion.

Registro de Actuaciones
Lrapa peocesal: En prosdas v Ublcaclén: | Despachoe v

Tipo s

Actunditn Despocho @ Secretrin  Fechn de actuscion 13102015 | Folios Cuadeimos

Roactive Proceso Rt
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[ -

Be TeaLtive prosess pof mulifed e= astuatisinss peocesales profazisas por 1s Sals Fijs Zspecializads de

Anotacidn dels  |“°FEE
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18 oo a0 o8 cara 19w

Facha Téming Inica [ 1V102018 || Teeming 11102016
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Procedimiento No 9. Actualizar e ingresar sujetos procesales (Atender campos de
sexo, fecha de nacimiento, etnia)

A través de esta funcionalidad, es viable realizar a través del sistema, el ingreso de nuevos
sujetos al proceso, modificar la informacién basica y eliminar sujetos que ya no estén
asociados en el proceso.

Esta funcionalidad trabaja de forma dptima cuando se agregan sujetos con identificacion,
realizando la busqueda y trayendo los datos del sujeto en caso de que exista. Sin embargo, si el
despacho no cuenta con la identificacidn del sujeto a vincular, el sistema le permitird buscar
por nombre y traerd los datos. Si el sujeto no existe y no tiene cédula, el sistema le asignara
un numero consecutivo de “SD” (sin documento).

5.1 Ubicarse en la seccién Tramites del despacho judicial
5.2 Seleccione la opcidn sujetos y notificaciones
5.3 Operaciones validas

5.3.1 Para afiadir un nuevo sujeto
Clic en el botdn afiadir/actualizar, se desplegara una ficha en blanco para insertar el

nuevo sujeto.
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5.3.2 Para modificar un sujeto existente

Seleccione el sujeto existente a modificar y presione clic en el botén
afiadir/actualizar, se desplegara una ficha con la informacion del sujeto seleccionado

para su modificacidén. Es de anotar que se puede cambiar el tipo de sujeto, en caso de
haber errores en su clasificacion.

5.3.3 Para eliminar un sujeto

Seleccione el sujeto existente a eliminar y presione clic en el botdén eliminar
sujeto, este se eliminara del proceso.

Los apoderados no se eliminan del proceso, sino que se reemplazan empleando el
procedimiento de modificacién de sujetos, seleccionado el sujeto que estad representando el
apoderado y reemplace los datos del mismo.

Irarrmmc i Saasca Nigetue Fiocesmes Preciis Pluwem Sl rdr

acke © Alimha e Saymti

Easmanms Saymes
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Procedimiento No 10. Generar vy realizar notificaciones (Incluye notificaciones
electronicas automaticas)

Advertencia:

Antes de notificar una decisién por el sistema de informacidon debe haber configurado el
correo electrénico de su despacho y tener actualizada la clave del mismo. (Cabe anotar que
esta clave se encuentra encriptada y no puede ser vista por ningin administrador del sistema),
por la opcidn: Sistema Justicia XXI — Configuracidn del sistema

INFORMACION DEL PROCESO: 540011
T

J'ROX POIMILA

e R~ el
Tessssetas

Configurar el correo electrénico

6.1 Ubiquese en la seccidon Tramites del despacho

6.2 Seleccione la actuacidn a notificar

6.3 Clic en el botdn Sujetos y Notificaciones.

6.4 Agregue las observaciones adicionales a incluir en la notificacidn (en caso de ser
necesario).

6.5 Seleccione los sujetos procesales a notificar

6.6 Si la actuacidn a notificar tiene documentos anexos, éstos se remitiran al momento de la
notificacién de manera automatica.

6.7 Sirequiere enviar otros anexos ya incorporados al proceso, emplee el botén Anexar
documentos asociados

6.8 Sirequiere enviar otros anexos no incorporados al proceso, emplee el botén Anexar
nuevo documento

6.9 Clic en el botdon Notificar Decision.

TRAMITES DEL DESPACHO JTUDICIAL

[ i o]
AcTuallzeckon Sweton yio Notificacion de decisiones judiciales
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Observaciones:

1. El sistema realizard la notificacién electrdnica y remitird al correo electrénico del
despacho la constancia de envio de la misma. Es vital esta confirmacidn del texto de Ia
actuacién “Envid de notificacién” por parte del despacho. Lo anterior dado a:

a.

b.

Si el sujeto a notificar tiene email el sistema informara si la entrega fue efectiva
o si Fallo él envié de email.

Ej. Notificacion Exitosa

Audiencia Art. 360 de fecha 14/09/2016:0rden: 21713 Not:11 Apod :MARIA NELCY PEREZ :email,
Anexos:0 Reportado por: PAOLA ALZATE (JUEZ PRUEBA)

Ej. Notificacion Fallida

“Auto avoca conocimiento de fecha 22/09/2016:0Orden: 22206 Not:7254
JESUS LIBARDO DIAZ VIATELA :fallo email, Not:7255 Apod :JORGE IVAN
OCHOA PE&#209;ALOZA :fallo email, Not:7256 ROMULO MOLINA POVEDA
:fallo email.

Siempre llega constancia al correo electrénico de las notificaciones que se
enviaron a correos electrdnicos.

2. El sistema generarda una actuacion automatica indicando a quién se notificd y los
documentos que se anexaron.

La actuacion de

envio quedaria registrada asi:

Fechs  Fecha Detulle Fechy Fochs
Ragistro Aotuscion Antussisn inlals bo Estade Descorgar  eortiBondo  sedusin sosssnie
el L (RN o B s (1) Mt o o g I & e Sy
amsn. | ‘ L T
Supemmner 1" l“""‘ gy At 1) 24 e oty TR Sr s 317 WD AT At ahuivuacsord (== [
1 | I AN TEANIN S| st 1S
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Procedimiento No 11. Notificaciones electronicas con envio de link de descarga
Cuando la notificacién de la decisidn incluye anexos demasiado grandes para su envio por
correo electrénico, el sistema permitiria remitir links para que el destinatario lo descargue a
través de la pagina de justicia en linea con una clave de descarga que se remitird en un correo
anexo, del cual no quedara copia en el historial del proceso.

Es de aclarar, que la clave de descarga es Unica por cada notificado, la clave de descarga, se
desactivara de dos formas:

1. Después de 5 dias calendario de realizada la notificacion
2. Cuando se realice la descarga del archivo y el notificado lo desactive

Si la actuacion tiene incorporado su anexo, este se remitira como un archivo adjunto, lo que se
enviard como link son anexos adicionales, ej.: la demanda, el cuaderno de pruebas.

Procedimiento

7.1 Ubiquese en la seccion tramites del despacho
7.2 Seleccione la actuacidn a notificar
7.3 Clic en el botdn Sujetos y Notificaciones.

Pig 1 e x||> « » | habig 1 b Tramites en ol despacho

Fotha Techa
inicaa  Termans

fecin Dietate

Actusciem Actuacion ARsiacion

fechs Reghstio Descargar  csrtthcado

Jr..... ]...... |.......m... R

waiiats ' 4 : semr  [Wetusner malnass senen o e Aeve

Anotacion Y REQUIERE A ENTIDWDES
ACAIF IBLAON2ESAAF TAASERIDALDNI72C

uientes Certificados) ,
00 pori PAOLA MDAEA ALIATE LOZAN

IRAMITES DEL DESPACHO JUDICIAL

Actualizacion Sujetos y/o Notificaoion de decisiones judiciales:

Parn oorhear una dededn ssacuone 1o actusciin Os la hitlune del process Iengs o0 cunnia gue =i ln acliacon beoes documento anexo axte serd tamado. Pueds
anesar oros documentos usando l0s betones Anecsr Documentos asociador 0 Anaxar nueve documendo. o3 da anotar que 4 scema del Ssmafio de s archivos no
pusde superar ¢ tamaho permitido POr ol Cotreo Instkecional

A Documantus Asooesos AnGrar Nosvo Documarntg Cuitar plros aneros
Actiacion a nobcar Auto Admite de fecha 09012015
Anexos
A0 8 13 SCTURCION S8 snVaTan OCumeios Moot
Anecob psociador  Envia ink Enviar link Ervint ok Enviar link
ADEAOE NUAYVOS AIChVOS
Tamaho de anexos 0 kb

ODAeraconss a Inciulr wn la notitcacin
7.4 Anexar documentos asociados
7.5 Clic en la caja de chequeo: Enviar para este archivo solo el link
7.6 Seleccionar el archivo de cual solo se remitira el link
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TRAMITES DEL DESPACHO JUDICIAL

Documerts

asoclados al proceso: (maximo 4 documentos)
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masd independunie, porn gus groceta o 4 Gestawgs Gl mriva

« Enviar para este archivo solo el Link de descarga (No se remite el archivo fisico)

Fecha Tamaho Y
e (
Documento Ontalle Documento ertificado XD)
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7.7 Verificar que haya quedado el chulito en la opcién “enviar link”
7.8 Seleccionar los sujetos procesales a notificar

LY [ S R TIE TA

= Thidws e iw & (12000 APAMN »
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7.9 Clic en la opcidn notificar decision

La actuacion sera notificada, los anexos remitidos y los link de descarga enviados, confirme lo
anterior abriendo su correo de notificaciones y revisando el historial del proceso.

Pg1d2 I > </ > haPag1 i  Tramites en el despacho

Detalfe
Actuacion Inicia ' Termina

Fecha Registro Fecha Actuacion

| Sy 3e
Caiareaner INLEG14 1310281381192 shees e b e o e " i
{Seizccens ONI22014 1102825112514 e e, (At 8% 3 spruEtes o2 e RN Ogen 41 |- - g i3
i hotficsan

EL NOTIFICADO RECIBIRA DOS (2) EMAIL

1- Notificacion en si, que tiene la constancia de los anexos incorporados y del cual queda
copia en el expediente.

2- Es un correo automatico, que tiene la clave de descarga de los archivos remitidos
como link y del cual no queda copia en el expediente

ASUNTO RECIBIDO TAM... |CAT..

MOTIFICA ACTUACION JUDICIAL RAD.54001312199920140008600- CLAVE DE DESCARGA Junes 01/12/2014 10:35a, m. 15KB
tiene documento(s) anexo(s) para descargar del siguiente link: http://190.24.134.230 ierras/evalidad or.aspx

MOTIFICA ACTUACION JUDICIAL RAD.54001312199520140008600 lunes 01/12/2014 10:34 3, m. 622 KB
ER PUBLICO  REPUBLICA DE COLOMBIA JUZGADO CIRCUITO 999 ESPECIALIZADO EN RESTITUCION DE TIERRAS DE CUCUTA [NORTE SANTANDER] COTA
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Un ejemplo de la notificacion enviada seria:

Notificacion No.244 Radicado:54001-31-21-553-2015-00087-00

Senor(a):

PAOLA ALZATE LOZANO
email:palzatel@cendoj.ramajudicial.gov.co; palzatel@hotmail.com
Tel:5658500 ext-31234556

CRA523-12

CALI (VALLE)

ASUNTO: NOTIFICA ACTUACION PROCESAL EN PROCESO:REST. DER. TERRITORIAL
- TITULAR: DEMANDADO:

Para los fines pertinentes me permito manifestarle que en la fecha 09/01/2015 se emitié Envié de Notificacién en el asunto de la referencia.

SEREMITEN 2 ADJUNTO ¥ UN LINK DE DESCARGA

Se anexardn 2 documentos con los siguientes certificados:

2DB7AD0CD2A2553C5CT738056A308BB51873AESESD 554D 58E034450F 5341BDGBA,,
3ACC309A7DED67B0320B3F3484614DB37
Usted puede valid i ad y el nombre de los documentos remitidos, ingresando los certificados refefid seayés del link:
~134.230/tierras/evalidador.aspx

Esta notificacidn tiene documento(s) para descargar de la pagina http://190.24.134.230/tierras/evalidador.aspx ingresando el siguiente
namero de certificacion; Documento 1:2DB7A00CD2A2553C5C788096A368BB51879AESESDS554D58E034450F 5341BDE5A

Para la descarga del{os) archivo(s), se remitird automaticamente otro email con la clave de descarga; por favor descargue el archivo de
manera inmediata de lo contrario se desactivard automaticamente el link, en (5 dias calendario, contados a partir de hoy).

DESCARGAR EL SOPORTE DE NOTIFICACION REMITIDA

Para descargar el archivo, el notificado recibird las siguientes instrucciones via email:

“La Notificacion No. 242 tiene documento(s) anexo(s) para descargar del siguiente link:
http://190.24.134.230/tierras/evalidador.aspx
, para el documento con numero de certificacion:
FCAC8FDBA64FB7969D77632E6F4570350F04CC50875EDE4BC02C0E948A8DCB11, emplee la
siguiente clave de descarga: pa479257*FD2

Por favor, desactive el link una vez completada la descarga del archivo, de lo contrario el link se
desactivara automdticamente en (5 dias calendario, contados a partir de hoy)”

Pagina 32 de 54


http://190.24.134.230/tierras/evalidador.aspx

Rama Judicial Manual Gestion de procesos en linea
ama ju a
“ , Consejo Superior de la Judicatura Fecha de Actualizacién: Septiembre 7 de 2.016

Repriblica de Colombia

+ Q100241 3423000 vl i
g Qe

VALIDADOR DE DOCUMENTOS ELECTRoNICOS ASOCIADOS A LOS PROCESOS JUDICIALES
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Procedimiento No 12. Generar estados

Una vez registrada la actuacion de estado, la Unica forma de publicarlo es por la opcion
Consultas - Generar estado.

RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA

I amalin
Landa s
INFOSIME D8 FIJACIONE S PON ESTADOD Cural sealln

[P CUCUTA MORTE SANTAN »
Despacta Judoiw g Crouit 90 L apeciali adh wn Reatiny ©
Petwdn N

Fuche Ow Fijacion (TR IV ]

Cmeubn

Total swtadon we pesiedies T

Para tal efecto diligencia la ficha: “Generar Nuevo Estado”, con la siguiente informacion:

Fecha de registro de los autos que fijaron el estado
Consecutivo para el estado

Fecha de fijacion del estado para el publico

Verifique la informacion del secretario que fija el estado
Clic en el botdn: Generar

vk wn e

GENERAR NUEVO ESTADO

Fecha de registro de la actuacion: Fijacion de estado: I31I1U;‘2014 [dd/mmissaa)

Consecutivo:

Fecha Fijacion (con esta fecha sera consultado): 04/11/2014
Firma el Estado: Dora Ines Uriza Poveda

Generar

Una vez generado se puede consultar el estado presionando el botén consultar y los
ciudadanos pueden verlos a través de la web.
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Procedimiento No 13. Visualizar procesos acumulados

Si un proceso se acumuld a otro expediente, se activard un botén en el proceso que lo

HISTORIA DE ACTUACIONES

i

JUEZ 988 CIVIL DEL
CIRCUITO
1 s4001312199000150002000 ESPECUIZADOEN pacy s ar7a7e e
TIERRAS DE
CUCUTA

contiene, en la seccion Historia de Actuaciones; al presionar en el botén Acumulaciones, se
visualizaran los link que lo llevardn al proceso acumulado. Véase terminaciones o salidas del
expediente (Acumulaciones).

Procedimiento No 14. Terminaciones o salidas del expediente

Ingresar al proceso a través de portal JXXI web (ver procedimiento 1. para acceso al
expediente)

1. Ubicarse en la seccién “INFORMACION DEL PROCESO”
2. Clic en botén terminaciones o salidas
INFORMACION DEL PROCESQ: 54001312199020140000200 n sn

PROCESCACCEONES DE TUTELA

e el

o o

INFORMACION DEL PROCESO: 54001312199020140000200
[ Cieliaindiiaa 1 St Freamane ] Tecssmions & coniee ]

Terminacson o Satidas’

Olaguinbibnn Aahy oIk Achiey Pl Ackseikie Ty o ono owepetn  Sebdn tasganad
Fehia Proehbarmio (e . Bhatibiey | ACESTA OFBIGT G
aavaryyye

Arporariony

OG0 RA ® 0 Ernnne Saguerte 000 £ spms it mbe e asibin e e teren ¥

Foben Ciandmrrre

P Lot
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Seleccione la disposicion del proceso; dependiendo del tipo de salida o

3.

terminacion, el sistema cambiard las opciones a diligenciar; al aceptar el
procedimiento, el sistema registra una actuacidn automatica: Proceso Acumulado,
Salida del proceso o Archivo.
Datos que debe saber:
3.1 Las opciones: Archivo electrénico, Archivo fisico, Acumulacién y Envia a otro
despacho finalizan el proceso en el sistema para de informacioén.

8.6 La opcién Envia a otro despacho se emplea para remisiones por devolucion

de comisiones, pérdidas de competencia y genera un mail automatico al despacho judicial
informandole la remisién.

Se presenta el siguiente ejemplo de remisién por competencia, de un proceso de tierras:

Termrracnmes  betitee

Se observa cambios automaticos en los campos: etapa=FINALIZADO y vigente=NO y la
actuacion automatica.

8.7 La opcidén salida temporal del proceso, se debe seleccionar en casos como:
remision de tutelas a la corte, en este caso se debe seleccionar la corte como despacho al
que se dirige la misma, es igual al caso de las consultas.

8.8 La opcidon acumulacién solicita los 23 digitos del nimero del radicado al
cual serd acumulado el proceso, esta opcion permitird consultas desde el proceso que
acumula al proceso acumulado, en caso de estar en el mismo sistema de informacién

centralizado.
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8.9 Si finaliza el proceso, no podra realizar nuevamente una terminacion, la

reactivacion debera ser solicitada al administrador de la base de datos.

INFORMACION DEL PROCESO! 11001233300020140000101
T T

Turmmaciones y Salides

(Rapmantin Bivwns dacntens  Aises Fues

Acvrabu bt Lrid o wnw depacte whds Turgoid  Dunisbon o Dngen
[ o v Cl L T T . . Dbt | AN Iy '
LTI
PUapone Arcrben SHE1IAIIE, 48 srene Srembes pav Wit lapdets P pats Beber mton b
LERTIENS Foeba b Ak
[N Caatmive
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Procedimiento No 15. Estadisticas y consulta de actuaciones

15.1 Estadisticas acordes con el formulario del SIERJU

El sistema de gestion procesal brinda la posibilidad de generar el reporte estadistico del
periodo que se desee observar conservando los mismos campos que solicita el sistema
estadistico de la Rama Judicial — Sierju.

Para generar la estadistica emplee:

Clic en sistema Justicia XXI

Estadisticas

Ingrese el periodo a consultar

Habilite la caja de chequeo todos los procesos
Clic en el botdn Consultar

ukhwnN e

RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA

Mo senin
b Llwos
Cattal neakin

.......

CSTADISTICAN JUDICIALE N GEIRENCIALES

CUNDMAMARCA v
Sunppede Canm 001 % 1 Takus (ke Col|

e 0101120 14 fasta (D200 16 e

'tu--hhmuc | Acksion the Tutwin v W T

FEPUBLICA DE COLOMERA

®)

YR

JUZGADO CIRCUNTO MY ESPECIALIZADO EN RESTITUCKON DE TIERRAS DF CUNDINAMARTA

tsme—m M —

pr. S e

T - — vt gp— T - —

Para ver el detalle de cada agrupacion presione clic sobre el link seleccionar.
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15.2 Consulta de las Actuaciones del dia

Se cuenta con una herramienta que permite tener control detallado de lo que pasa en el
despacho judicial en su dia a dia Menu: Sistema Justicia XXI — Opcion: Actuacién procesal.

Empleando los filtros puede buscar actuaciones por el contenido de la misma, solo actuaciones
de despacho, un solo tipo de actuacion entre otros filtros disponibles.

CONSULTA POR ACTUACION DEL EXPEDIENTE

Ciudad : ‘CUNDINAMARCA v
Coorporacion: ‘Juzgado Circuito 001 Especializado en Restitucién de tierras V‘
Ponent ‘JUEZ 001 CIVIL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO EN RESTITUCION DE TIERRAS DE CUNDINAMARCA v
'onente
Todos
Configure su Consulta:
Actuacion: [% v

Todas las actuaciones A
de despacho : Excluye filtro por Actuacion

Decisién: [SIN DATO v|
Fecha de Actuacién :  desde [10/13/2016 | hasta:[10/13/2016 {mmidd/asas)

Clase: [% v|
Sistema f'e.nal NO v

Acusatorio :

Presentacion

Consolidada:

Solo Cifras en totales :  |S] W

Para Informe Detallado:
Mostrar Nombre

Partes :
Mostrar Anotacidn :

Buscar por Anotacion |%
segun la cc

Ordenar por: Fecha W

Consultar
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Procedimiento No 16. Nuevas funcionalidades

16.1. Monitor del Estado de los Procesos de Restitucion de tierras del despacho
judicial.

Dado que el sistema de gestién de procesos, “Portal de Restitucion de tierras”, se encuentra
actualizado por cada uno de los despachos judiciales, se generé una nueva herramienta que
les permitird conocer el estado de su despacho frente a los procesos de restitucion de tierras,
en tiempo real.

Para tal efecto, solo deben ingresar al portal y la primera ventana que se encontraran sera el
monitor de procesos de restitucién de tierras.

Ejemplo No. 1. Cuando ingresa el Juez 002 de Ibague o alguien de su equipo de trabajo se
visualiza la siguiente ventana:

) Etapa Cantidad ) Solicitudes Solicitudes Numero
Ponente Vigente Sentencias ) :
procesal procesos Reportadas Estimadas  opositores
Juez 002 civil del REST. DER.
N - 74 74
circuito es TERRITORIAL 0 39 0 >
Enviado a
Tri |
Juez 002 civil del REST. DER. ribuna
N NO para 5 1 7 7 5
circuito es TERRITORIAL L.
decision
Opositor
Juez 002 civil del REST. DER. o
circuito es TERRITORIAL O Finalizado 18 0 41 42 =
Juez 002 civil del REST. DER.
N Postfall 1 1 1 1
circuito es TERRITORIAL 'O osthallo 0
J 002 civil del REST. DER.
l.Jez. cviae NO Rechazo 1 0 1 1 2
circuito es TERRITORIAL
J 002 civil del REST. DER.
l.Jez. cviae Sl Admisién 7 1 26 26 0
circuito es TERRITORIAL
2 civi EST. DER.
Jl_'lez _00 civil del REST. DER Sl Consulta 5 5 9 13 0
circuito es TERRITORIAL
J 002 civil del REST. DER. E
vez Uhe cvitae i " 4 0 11 11 0
circuito es TERRITORIAL pruebas
Juez 002 civil del REST. DER.
1 1 271 281
circuito es TERRITORIAL ' Postfallo 137 36 7 8 0
Juez 002 civil del REST. DER.
1 1
circuito es TERRITORIAL Traslado 5 0 0 0 6
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Totales 222 144 451 466 29

Ejemplo No. 2. Cuando ingresa un Magistrado de la Sala Fija de Bogota o alguien de su equipo
de trabajo se visualiza la siguiente ventana:

. Cantidad ) Solicitudes Solicitudes Numero
Ponente Vigente Etapa procesal Sentencias N )
procesos Reportadas Estimadas  opositores

OSCAR HUMBERTO REST. DER.

NO Finalizado 1 0 0 1 0
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL
OSCAR HUMBERTO REST. DER. o boct fallo . o o , o
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL
OSCAR HUMBERTO REST. DER.

N Tras| 1
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL O raslado 0 0 0 0

CAR HUMBERT REST. DER.
OSCAR HU 0 s sl ; 2 2 0 3 0
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL
OSCAR HUMBERTO REST. DER. »
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL Admision 2 0 0 2 2
OSCAR HUMBERTO REST. DER. gl En despacho para 3 0 0 3 1
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL sentencia
OSCAR HUMBERTO REST. DER. J ; X ; o o 07 .
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL N pruebas
OSCAR HUMBERTO REST. DER. J ralizado . . o . .
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL
OSCAR HUMBERTO REST. DER.
| adimiio cis L

RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL nadmision/devolucion 3 0 6 8
OSCAR HUMBERTO REST. DER.
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL Post fallo 2 2 0 4 14
OSCAR HUMBERTO REST. DER.

SI Pruebas en Superior 3 0 0 10 1
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL
OSCAR HUMBERTO REST. DER.

SI Recepcion/En creacion 1 1 0 1 0
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL
OSCAR HUMBERTO REST. DER. J fevisién . o o . o
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL
OSCAR HUMBERTO REST. DER.

i 11

RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL sentencia 4 4 0 >
OSCAR HUMBERTO REST. DER.
RAMIREZ CARDONA  TERRITORIAL Traslado 4 0 0 13 0
Totales Sala Fija 174 94 2 691 102
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16.2. Consulta de Sentencias por ubicacién de los predios

El sistema permite la consulta de sentencias por departamento y ubicacién del predio asi como
por clase de proceso, con el fin de que sirva de herramienta para visibilizar posibles
acumulaciones tanto etapa judicial como para la realizacion de un control post fallo compartido,
igualmente como una herramienta de consulta, para la elaboracion del andlisis de contexto.

El sistema totaliza las sentencias por afio y por departamento.

Descargar sentencias y modificaciones a sentencias de Restitucion de Tierras

Fitzar jaspor: U Cludad predie | CUNDINANARCA vIALTO DE CARAS (CUNDINANDACA| v ¥ Todas las Cluddades
Close do proceso: | Resttudidn 2o ¢ h ¥ Comunidades Indig wic des Negeas, Ao, Pak y Ralenies ¥\ Panth Ron
Fivar Todas

Sco se vaualzan fos manicighs torde hay pradice 10acomadon an procesos de iewiuckin [s de anstar que o =0 hay resultadas ex por gue eesten processs pandiostes de lafo

Tiluo aplicatho n Senteacias ALTO DE CANAS (CUNDINAMARCA| Clanes de procesos: Restitucion Comunidaties indigenas. Restiucion Pasbio Rom. Restitucion Comunidades segr, afro, pales, rale

Trahe
[ rinete [T ey Ry
Peeteenis
shescaray | Q000 OOCTI IMOI131I00Y | ALDSADO SMCLIAO 00 EIMECWCIZADS EH AESTITUCION O TENRAS nn ' 3 |azeaane
Askeszioar | MINTERA CDRDOON 230012137063 | ALCADO SZURD 003 EXFDCIALITAD0 TN RESTITOEN DS TERRAT 01 3 ;‘.","
AR | WONTERIA CORDC0N | 330012139087 | ALDADO COZUTD 001 EIMGCILTADS EN RESTITUCKN IIE TERSAS e ' ¢ Saet 294
it | VATEIN COS000 BO011100 | ARGADO SREUTD 007 BT ADO EM SERTITVONN DE TEREAS o ’ L Ny i
St | WINTES LOAD0EN | BN 100 | ARDADO SRTVTO (0 EEFETMATACS EM SESTITUCKN DE TERSAS | ] ¢ ;“‘
Abtacan | POPRAN oAl ROO1IINEY | AUGADD CRCITO 001 ERIGIMATADS BN SESTITUCKN DS TRRRAS an ' 1 M1 200
sy 'é;i?:"“ BOUNWY | 3end 308 | ALIGADO CRCUTT 00 SEPESMAITAGE BN SESTITVOMN 15 TEREAS 0 2 ¢ T
im TOTAL RN TOTM GRS 0 ' 0%
Sebeccaent | TOTAL FOH ATN2 Al
e TOTAL 201
= - T '
P wo—— TOTAL 23
Leescarn: | TOTAL PoH 200
M= TOTAL CUIBDC [THOCD ]
iecww | FOTAL MOMYEN A (DOMDO8A) ' N
== TOTAL FOPATAN [DAUTA) XY
T | TOTAL B CARMEN OF SOUNAR BLVAA| 3 | e

16.3. Recordatorios y constancia de memoriales electrénicos recibidos por el
portal

A nivel interno, se habilité la funcionalidad de realizar recordatorios en los procesos judiciales
con el fin de generar alarmas que permitan estar pendientes del cumplimiento de una fecha.
Estos recordatorios solo pueden ser observados por el despacho judicial y no por las partes
procesales.

En esta misma seccion, el sistema presenta el listado de los memoriales que han aportado los
abogados, procuradores, opositores directamente a través del portal de restitucion y que ya
estan en los procesos cargados, lo anterior es importante dado a la alta probabilidad de no ver
un correo electrénico.
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Es de anotar, que cuando ya no requerimos el recordatorio, lo damos de baja
seleccionado la opcién Gestionado y el Botén Omitir Recordatorio, y, este no volvera a
aparecer.

[ ‘ ‘ e e Y ‘
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ANEXO No 1. MANUAL PARA EL USUARIO EXTERNO

1. Alcance del sistema para los sujetos procesales

Por medio del portal web de la Rama Judicial, habilitado para los despachos de restituciéon de
tierras, los usuarios autorizados* por estos despachos judiciales, podran realizar consultas
dinamicas y dialogo en tiempo real con el proceso obteniendo reportes de confirmacién
inmediatos.

Para las entidades que tiene convenio con la Rama Judicial, el sistema estara en capacidad de
recibir la demanda a través de los servicios de intercambio habilitados, siempre y cuando
conserven el esquema de la demanda que se anexa en este documento.

Adicionalmente los usuarios aunque no estén registrados, podran consultar las sentencias de
restitucion de tierras teniendo en cuenta criterios como ciudad y ubicacién de predio.

El usuario debe realizar la activacion en dos pasos:

1- Registro en el portal web.

2- Gestion de la activacion del usuario
ante el despacho judicial que conoce los casos, para esto debe expresar en cada
demanda la notificacion al email que debe ser el mismo que reporta al momento de su
registro en el portal y solicitar via email o ante el despacho su activacion.

Pasos para el registro del usuario en el portal web:

4. Ingresar al sitio web a través de la direccién: http://190.24.134.230/tierras
5. Seleccione la opcién INICIAR SESION
6. Seleccione la opcion REGISTRARSE:

Figura No 1. Inicio de Sesion

Registre su usuario, Véase Figura No 2 Registro de Usuario,
6.1 Seleccione la ciudad y el despacho de restitucién de tierras donde tiene procesos
actualmente.
6.2 El documento del usuario= Es la cédula de la persona que se verificara con la demanda
presentada, no debe tener puntos ni guiones.
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6.3 Nombre del usuario= nombre del abogado que se registrara

6.4 Tipo de usuario= “Abogado”

6.5 Correo electrénico del usuario= email del personal del usuario, para avisos de
notificaciones y constancia de envié de memoriales electronicos.

6.6 Numero de celular para confirmar los datos y si acepta notificaciones a celular cuando
se cuente con este medio.

6.7 Asigne una clave de acceso y confirmela. Recuerde que las claves de acceso son
personales e intransferibles.

6.8 Clic en la Opcion Crear Usuario

Listo, cuando su usuario se activado podra iniciar a realizar tramites electronicos.

Figura No 2. Creacion de Usuario

Recomendaciones:
Cambie la clave periddicamente, el sistema permite cambiar la clave cada que el usuario lo
requiera.

Una vez activado el usuario, podra consultar el proceso al gue tenga acceso y remitir
peticiones al mismo, teniendo en cuenta:

Dado que a través de los mecanismos electrénicos, es viable la recepcion de la demanda y los
memoriales las 24 horas del dia, es necesario aclarar que los términos se entenderdn
presentados Unicamente dentro del horario habil del despacho judicial que conoce el caso. Si
se recepcionan fuera de estos horarios, se entenderan como recibidos al dia siguiente habil.

2. Operaciones para los sujetos procesales en el sistema justicia en linea de los
despachos de restitucion de tierras

Operacion 1. Inicio de sesion en el sistema

1. Ingresar al sitio web a través de la direccion: http://190.24.134.230/tierras
2. Seleccione la opcién INICIAR SESION
3. Ingrese el usuario y clave de acceso
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4. El usuario mostrara un mensaje de bienvenida y si se encuentra activado, le mostrara
su rol en el sistema. Para abogados el rol es SUJETOS.

RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS duBHGIALESEN HibE,

Bienvenido:PAOLA (ABOGADO)-Rol:SUJETOS Buzdn:palzatel@hotmail co

—
Corsuls  Tembes UM Documenbs  SEemalON Denles  Acercade dosrseson

Cambiar Clave

Cerrar sesion

Operacion 2. Consulta del listado de procesos asociados

Para consultar el proceso(s) al que se esta vinculado el abogado, presione clic en el menu
Consultas - Procesos asociados.

El sistema le mostrara todos los procesos donde el sujeto procesal este asociado, indiferente
de la ciudad y el despacho procesal.

El sistema le permitira seleccionar un proceso asociado y ver las actuaciones y documentos
vinculados al caso.

RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCE:!

Bienvenido: PAOLA (ABOGADC)—Rol:SUJETOS Buzon:palzatel@hotmail.co

Consulias Tramites Utlidades Documenios Sistema K| De Inleres

Procesos Asociados al Usuario

i o1 omon 1 annesnn | FRUEBA 1310872014

1 |s4001312108820140008500| 4= T - 13:50:23

. . PRUEBA o 12/04/2015
RAy N - Q X

2 |£4001312100020150006200 | == PAOQLA ANDREA ALZATE LOZAND, | 40005,

Total Registros Encontrados: 2

1. Clic en el proceso a consultar
2. Clic sobre los documentos que desea observar del caso.
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INFORMACION DEL PROCESO: 54001312190920150006800
[ Claniticacian dal Processs I Sajoton Procosaies |

PROCESO:REST. DER. TERRITORIAL

(TP TP TR 400 13 12 190020 140906000 Facha Presontaciion

0011129998 MU HIAMEDE LN . - . .

~ =
HISTORIA DE ACTUACIONES
[ i g
Pig 1 de 1 | fe|| > «|| 2| wabsg [t || 0 Tramites en ol despacho
Focha Detalle | Focha } Ffoohn
Actuscion Actunaion| \notacion | Indein l'-vmln-‘o'"’-"" P LT LR L o p—
) PP,
Smmmmangy | * 0208 10 20 01 |1 B0aR e Nowraecr T e LA @ e hoRetacaeretc |
Il | RIRC R JON S AL

Operacion 3. Ingreso de memoriales

El sistema le permitira al usuario aportar memoriales al proceso y estos quedaran registrados
de manera inmediata al sistema de informacion, generando una notificacion al despacho

judicial y al correo del usuario que fue aportado al momento del registro. Se recomienda que se
suban en formato (pdf).

El sistema le asignard un numero de integridad y estampado de tiempo al archivo para
garantizar que no sera modificado.

1- Ingresar al sistema (operacion 1)
2- Consultar el proceso (operacion 2)

3- En la parte inferior del proceso consultado aparecera la opcién de subir documentos al
proceso.

a. Seleccion el tipo de documento a subir

b. Digite el asunto que origino el documento
c. Seleccione el archivo que quiere aportar
d. Clic en subir archivo

SUBIR DOCUMENTOS AL PROCESO PROCESO

LIANTI012 Ast 5l Registro por medios Elactrinivos Las sotisssinnes s ssle casn se sedandecsn hechas s taeming sismpre que baddesen sida megistrados
Posatn antus e las doce e le oche y s e candn wl slgubsetu Sa habill

Los sujetan procesales g immitsn documentas o raves del sitho web, recitdian acusa de recibo sl small isgistrado sl monnto de comer Ia cumsta.
Ingress of 1p0 de dociiments Adcclon v
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El documento queda incorporado en los documentos del proceso
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Operacion 4. Validacion de documentos electrénicos judiciales

Los documentos electrénicos anexos a las notificaciones judiciales o al proceso judicial, tienen
un numero de certificado de 64 digitos, que permite validar que el documento fue emitido por
la autoridad judicial (en cualquier periodo).

A continuacion se ilustra el proceso de validaciéon o descarga de un documento electrénico
judicial:

1. Al abrir el buzén de un sujeto procesal se reporta la siguiente notificacion:

ASUNTO RECIBIDO TAM... |CAT...

NOTIFICA ACTUACION JUDICIAL RAD.54001312199920140008600- CLAVE DE DESCARGA lunes 01/12/2014 10:35 3. m, 15 KB
tiene documento(s) anexo(s) para descargar del siguiente link: http://190.24.134.230 tierras/evalidador.aspx

NOTIFICA ACTUACION JUDICIAL RAD.54001312199920140008600 lunes 01/12/2014 10:34 . m, 622 KB
ER PUBLICO REPUBLICA DE COLOMBIA JUZGADO CIRCUITO 999 ESPECIALIZADO EN RESTITUCION DE TIERRAS DE CUCUTA (NORTE SANTANDER) COTA

2. Al abrir la notificacion, se presenta el siguiente texto:

Notificacion No.244 Radicado:54001-31-21-999-2015-00087-00

Senor(a):

PAOLA ALZATE LOZANO
email:palzatel@cendoj.ramajudicial.gov.co; palzatel@hotmail.com
Tel:5658500 ext-31234556

CRA523-12

CALI (VALLE)

ASUNTO: NOTIFICA ACTUACION PROCESAL EN PROCESO:REST. DER. TERRITORIAL
- TITULAR: DEMANDADO:

Para los fines pertinentes me permito manifestarle que en la fecha 09/01/2015 se emitid Envié de Notificacion en el asunto de la referencia.

SEREMITEN 2 ADJUNTO ¥ UN LINK DE DESCARGA

Se anexaran 2 documentos con los siguientes certificados:
2DB7A00CD2A2553C5C788056A368BB51873AESESD554D58E034450F 5341BD6SA,,
A7DED6E7B0320B3F3484614DB376524E1783C0669244F153E7S,
Usted puede validar cumentos remitidos, ingresando los certificados referidos a través del link:

http://150.24. 134.230/t|'erras/evalidador.asex

ion tiene documento(s) para descargar de la pagina http://190.24.134.230/tierras/evalidador.aspx ingresando e
umero de certificacion; Documento 1:2DB7A00CD2A 2553C5C788096A368BB51879AESESD554D58E034450F 5341BDGE5A

Para la descarga del{os) archivo(s), se remitird automaticamente otro email con la clave de descarga; por favor descargue el archivo de
manera inmediata de lo contrario se desactivard automaticamente el link, en (5 dias calendario, contados a partir de hoy).
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Dar clic sobre los link y el navegador, desplegara la ventana para la validacién o
descarga de documentos judiciales, ingrese los datos solicitados: el nimero del
documento aportado o seleccione el archivo remitido que desea comprobar su
integridad y originalidad:
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4. Descargar el soporte de notificacion remitida

Cuando la notificacién electrdnica tiene documentos para descargar como link, el sujeto
procesal recibira (2) correos electrdnicos asi:

3- El primer correo contiene la notificacion y refiere los anexos incorporados y del cual
gueda copia en el expediente.

4- El segundo correo, tiene la clave de descarga de los archivos remitidos como link y del
cual no queda copia en el expediente, siga las instrucciones y podra descargar el
archivo solicitado.

Un ejemplo de un segundo correo de descarga es:

Para descargar el archivo, el notificado recibira las siguientes instrucciones via email:

“La Notificacion No. 242 tiene documento(s) anexo(s) para descargar del siguiente link:
http.//190.24.134.230/tierras/evalidador.aspx
, para el documento con numero de certificacion:
FCAC8FDBA64FB7969D77632E6F4570350F04CC50875EDE4BC02COE948A8DCB11, emplee la
siguiente clave de descarga: xYY888xxxxxx

Por favor, desactive el link una vez completada la descarga del archivo, de lo contrario el link se
desactivara automdticamente en (5 dias calendario, contados a partir de hoy)”

3. Esquema para la presentacion de demandas electrénicas

1. Se deberan presentar en minimo 2 archivos electrénicos, con la siguiente informacion:
a. Un archivo con el escrito de la demanda
b. “n” archivos de prueba y anexos de méaximo 300 paginas cada uno

Caracteristicas del cuaderno de demanda

a. Tabla de contenido: Refiere cada apartado de la demanda que considere el solicitante,
con su nimero de pagina y un link o hipervinculo al titulo que lo desarrolla. Un ejemplo

seria:

1. Presentacion 4
2. Requisitos de procedibilidad 4
3. Fundamentos de hecho 5
4. Identificacion del solicitante y su nucleo familiar 29
5. ldentificacién de los predios 30
6. Certificados de tradicion 35
7. Certificados de avalud 36
8. Fundamentos de derecho 37
9. Pretensiones 61
10. Solicitudes especiales 65
11. Pruebas 66
12. Anexos 70
13. Notificaciones. 71
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b. En la seccion de pruebas y anexos, va la referencia a la pagina del cuaderno de
pruebas que contiene la prueba o el anexo. Un ejemplo seria:

11. Pruebas

11.1 Pruebas documentales en copia simple

11.1.1 Cedula de ciudadania del solicitante X (pag. 1 del cuaderno de pruebas)
11.1.2 Escritura No X de X otorgada por Y (pag. 3 del cuaderno de pruebasy
anexos)

12. Anexos

12.1 Solicitud de representacion judicial (Pag. 179-180 del cuaderno de
pruebas)

12.2 Constancia de inscripcion (Pag. 181-182 del cuaderno de pruebas)
12.3 Resolucién de nombramiento ...

12.4 Cedula de la apoderada ....

c. En la seccion notificaciones, aportar que se recibiran notificaciones al correo electrénico
del representante judicial: ej. palzatel@cendoj.ramajudicial.gov.co estos en su medida
deben ser institucionales.

d. El cuaderno de demanda se puede presentar de 2 formas

a. En formato pdf digitalizado con ocr, es decir que el documento permita busquedas
internas y a minimo 200 dpi y maximo 300 dpi

b. Guardado en formato pdf directamente desde Word y firmado electrénicamente a
través del portal web dispuesto para los despachos de restitucién de tierras.

Caracteristicas del archivo :cuaderno(s) de pruebas

a. El archivo o archivos deben estar escaneados en formato pdf a color con minimo 200
dpi y méaximo 300 dpi, esto con el fin de tener tanto calidad de la imagen, como un
tamafio de archivo liviano. Este documento no debe tener OCR, para evitar la
transformacion de los datos.

b. En caso de tener numeracion, esta debe corresponder con el niumero de pagina
electrénico que se da cuando se escanea el archivo, en el mejor de los casos no se
requiere numeracion diferente a la que da el archivo en pdf que se digitaliza.

La presentaciéon de los procesos ante los despachos judiciales

a. Existe un convenio con la Unidad de restitucion de tierras para la presentacion
electronica de las demandas a través de servicios de intercambio, los abogados,
podrian realizar la presentacion a través de sus canales.

b. En caso de no tener convenio vigente y solo haber un despacho judicial competente
para conocer el caso, se dirigen a este para su presentacion con el respectivo cd
contentivo de los archivos. EIl despacho judicial les entregara el numero de radicacion
con el que se conocerd el caso y de ser posible habilitara el tramite electrénico, de lo
contrario se realizara la comunicacién con el despacho a través del email aportado y la
consulta electrénica de estados en linea.

Tramites electrénicos sin necesidad de convenio
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a. Consulta de estados en linea

b. Remision de memaoriales a los email de los despachos judiciales dado que fue aportada
la direccion de notificacion electronica

c. Validacion de documentos electrénicos remitidos por los despachos judiciales y
descarga de documentos con claves de validacién cuando sean archivos de gran peso.

Tramites electrénicos con necesidad de convenio o acuerdo

a. Presentacién de demandas electrénicas por web.
b. Presentacion de memoriales electrénicos

4. Manejo de errores - reconocimiento del estado del usuario y acciones a
realizar

1. Usuario no ha sido activado:

RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESDS JUDICIALES EN LINEA

nidarseson

Consuliss Tamizs Uiiades Docuresizs Seizrm DX D= rizms Aemsde

Accion:

Una vez realice el registro de su usuario por la pagina web, debe realizar la solicitud de
activacién del usuario ante el despacho que conozca uno de sus casos, esto puede ser a
través de un mail al despacho judicial o personalmente. EIl despacho solicitara la activacion al
Consejo Superior de la Judicatura Unidad de Informatica.

2. Usuario olvido su clave:

BEEWA S

Iohonn vo e e

Accion:

Si este es su caso, debe solicitar al email de los despachos judiciales de restitucion de tierras,
donde tiene procesos, la eliminacion de su usuario, cuando esta se realice, debe realizar
nuevamente el proceso de registro y solicitud de autorizacién de acceso.

3. Usuario activo

RED NTEGRADA PAHA LA GESTION OF PROCESTS )
B swmsas ANCLACK) T 1B PSIE A AL TA S 5 Bis Hs Bob 0 Pouan pasmmgss chna <ol
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Accién:
Se recomienda al usuario cambiar la clave al menos cada mes, y estar pendiente de su buzén

electrénico dado que los correos de notificaciones y constancias de entrega de memaoriales,
llegan automaticamente al mismo

4- Usuario Activo pero no tiene casos asociados

TETEOOOYOM O DR I RO R IR Y T

Ay
Voo o it Hhswd s 8
" - [F T

B e R )

Accion:

Si este es su caso, debe solicitar al despacho judicial de restitucién de tierras, su vinculacién
como abogado del proceso, para que inicie la interaccién con el mismo.
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